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Reggio Emilia, lì 24/07/2024 
 

 
OGGETTO: REGOLAMENTO ALLESTIMENTO SALE E SPAZI PRESENTI AL CENTRO INTERNAZIONALE 
LORIS MALAGUZZI. 
 
Premesse 
 
Premesso che in data 23/05/2023 il Consilio di amministrazione di Reggio Children srl, soggetto 
concessionario del Centro Internazionale Loris Malaguzzi, ha approvato un regolamento d’uso degli 
spazi ivi presenti, con il presente documento si intende regolamentare quanto precisato al 
successivo art.1. 
 
Art. 1 – Oggetto 
 
Il presente regolamento disciplina le modalità di utilizzo ed eventuale allestimento degli spazi 
presenti al Centro Internazionale Loris Malaguzzi, in concessione d’uso a Reggio Children srl, per 
ospitare eventi di rilievo economico, sociale, culturale, politico e istituzionale. 
 
Art. 2 Utilizzo delle sale 
 
Le sale presenti al Centro Internazionale Loris Malaguzzi e che possono essere oggetto di 
concessione temporanea d’uso da parte di terzi, sono: 
 

-Auditorium unito (400 posti) 
- Auditorium metà sala A o B (200 posti) 
- Sala Kuwait (70 posti) 
- Sala vetri (40 posti) 
- zona galleria 
- zona piazza 
- Atelier Raggio di luce (30 posti) 
- Sala colonne (30 posti) 
- Sala Cda 
 

Reggio Children srl, in quanto concessionaria del Centro Internazionale Loris Malaguzzi, come da 
convenzione stipulata il 31/12/2022 ed in vigore fino al 31/12/2024, ha facoltà di concedere in 
locazione temporanea solo ed esclusivamente le sale precisate di cui al precedente elenco. 
Le sale e gli spazi sopra precisate vengono concessi in uso temporaneo a terzi, previo accordo 
contrattuale scritto, che ne disciplini la durata e le condizioni economiche. 
Tutte le sale e gli spazi sopra elencati devono essere utilizzate dal cliente nel massimo rispetto del 
luogo in cui si trovano e vengono lasciate. 



  

  
 
 

  

  

2 

 
Art. 3 Disposizioni generali 
Ogni progetto di allestimento e/o di ingombro spazi dovrà essere preventivamente sottoposto 
all’autorizzazione e approvazione scritta di Reggio Children srl. 
Nel caso di montaggio di strutture autoportanti provvisorie (ivi compresi travi che supportino corpi 
illuminanti), se preventivamente approvate per iscritto da Reggio Children srl, dovranno essere 
elaborate e consegnate opportune relazioni di calcolo e certificazione di corretto montaggio e 
installazione da parte di Professionista abilitato che attesti altresì la stabilità del manufatto. E’ fatto 
obbligo a chiunque, durante il periodo di allestimento, gestione o smontaggio dello spazio 
assegnato, curare l'osservanza di tutte le disposizioni di legge vigenti in materia di prevenzione 
infortuni, igiene del lavoro e prevenzione incendi.  
Reggio Children srl declina ogni responsabilità per le conseguenze derivanti dalla mancata 
osservanza di dette norme da parte degli Espositori e dei rispettivi allestitori, ivi compresi i casi di 
danni a cose e/o a persone, riservandosi ogni diritto di rivalsa nei confronti dei responsabili. E’ 
obbligo dei concessionari e/o dei subappaltatori dotarsi di presidi antincendio integrativi rispetto a 
quelli residenti qualora fosse previsto l’allestimento di strutture autoportanti. 
 
Negli spazi interni è severamente vietato: 
-l’introduzione di sostanze infiammabili, non resistenti al fuoco e materiali e/o attrezzature 
pericolose (es. bombole di gas, liquidi infiammabili),  
- eseguire pitture o trattamenti di materiali;  
- affiggere o applicare con collanti o altro tipo di affrancatura (chiodi, viti, colle, materiali adesivi, 
scotch, ecc.) pannelli, cartelli, manifesti pubblicitari e simili sulle poltrone delle sale, sulle vetrate 
interne e/o esterne, sulle pareti, sulle colonne, sulle porte e su qualsiasi altra superficie o arredo del 
Centro Internazionale Loris Malaguzzi; 
- qualsiasi allestimento o struttura scenografica dovrà essere autoportante.  
- Fumare, anche sigarette elettroniche 
- installare punti di ancoraggio  
- forare muri, pavimenti, effettuare tracce e/o scanalature per passaggi di cavi o altro (di fatto non 
possono essere alterate per alcun motivo le strutture preesistenti della sede).  
- accedere senza precisa autorizzazione a zone diverse da quelle interessate ai lavori di Vs. 
pertinenza;  
- usare, utensili elettrici portatili alimentati a tensioni superiori di quelle indicate dall’articolo stesso 
in funzione dei luoghi ove avranno esecuzione i lavori; 
-l’impiego di attrezzature di proprietà di Reggio Children srl senza autorizzazione scritta; 
-Eventuali impieghi, a carattere eccezionale, devono essere di volta in volta autorizzati;  
- compiere, di propria iniziativa, manovre ed operazioni che non siano di propria competenza e che 
possano perciò compromettere anche la sicurezza di altre persone;  
- ingombrare in qualsiasi maniera le uscite di sicurezza che devono essere sempre e comunque di 
facile ed agevole accessibilità;  
- occultare o spostare in qualsiasi maniera le attrezzature antincendio, fisse e mobili;  
- spostare gli arredi e i posti mobili a sedere collocati nelle aree comuni; 



  

  
 
 

  

  

3 

- rimuovere, modificare o manomettere in alcun modo i dispositivi di sicurezza e/o le protezioni 
installati su impianti, macchine o attrezzature; 
- avere apparecchi che emettano radiazioni dannose, se non debitamente protette e uso di 
apparecchiature con resistenze ad incandescenza o a fiamme libere;  
- attivare macchinari non perfettamente funzionanti;  
- utilizzare intercapedini di allestimento per il deposito di materiali, soprattutto di quelli facilmente 
combustibili;  
- trattenersi nell’area espositiva dopo la chiusura.  
 
La distribuzione e/o somministrazione di generi alimentari e bevande da parte degli Espositori e/o 
del cliente o da soggetto da quest’ultimo incaricato dovrà essere preventivamente concordata con 
Reggio Children srl . 
Sarà possibile affiggere poster/manifesti solo mediante paline mobili fornite direttamente da Reggio 
Children s.r.l. 
Il cliente non è autorizzato a procedere in autonomia, né all’affissione di manifesti, né ad aprire sale 
o finestre, né a prendere qualsiasi tipo di azione senza la preventiva autorizzazione e supervisione 
del Responsabile di sale che rimane sempre referente per qualsiasi evento. 
 
 
Art. 4 Progetti stand 
 
In caso di allestimento di stand i relativi progetti di allestimento devono essere preventivamente 
approvati da Reggio Children srl. Non sono permesse in alcun modo modifiche o mutamenti di 
colore delle strutture del locale messo a disposizione (pavimenti, pilastri, controsoffittature, pareti 
ecc.). Pertanto le strutture non possono essere tinteggiate, verniciate o rivestite con materiale 
incollato, fissato con chiodi, viti, tasselli o altro. E’ consentito di sovrapporre propri elementi di 
allestimento alle strutture di cui sopra purché si tratti di elementi autoportanti e non ancorati in 
alcun modo alle strutture stesse. L'Organizzatore è in obbligo di presentare almeno 30 giorni prima 
della manifestazione il progetto dell'allestimento dello spazio assegnatogli, ivi comprese le 
installazioni luminose. Si ricorda in proposito che gli impianti degli stand, compresi quelli elettrici, 
possono essere realizzati soltanto dalle imprese in possesso dei requisiti previsti dalla Legge vigente 
e debbono essere eseguiti a regola d’arte. 
Eventuali danni cagionati agli arredi, alle insegne, ai muri, a porte o finestre o altro dal cliente, 
saranno riaddebitati da Reggio Children srl a fine evento. 
 
Art. 5 Servizio di pulizia e smaltimento rifiuti 
Il servizio di pulizia delle sale e degli spazi di cui all’art. 1 è a carico di Reggio Children srl. 
Il cliente è tenuto a consegnare sale e spazi nello stesso stato di pulizia e ordine con cui li ha trovati 
in consegna. 
Qualora a termine dell’utilizzo di questi ultimi, il cliente dovesse riconsegnare sale e spazi in 
disordine e/o sporchi, eventuali pulizie di ripristino aggiuntive saranno a carico di Reggio Children 
srl il quale avrà diritto a ri-fatturarle al cliente unitamente al compenso relativo all’affitto. 
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Nel riassetto non è compreso lo sgombero di eventuali imballi e la pulizia del materiale in 
esposizione.  
Reggio Children srl si riserva il diritto di addebitare maggiori costi sostenuti a seguito dell’evento 
svolto a titolo di riassetto sala o smaltimento rifiuti e/o in alternativa di prevedere in sede 
contrattuale l’applicazione di eventuali cauzioni da restituire a fine evento.  
 
Art. 6 Servizo di facchinaggio 
Non incluso . 
 
Art. 7 Assicurazioni 
Reggio Children srl  richiede al Cliente la stipula di una polizza assicurativa a copertura di tutti i rischi, 
compresi quelli del furto, incendio, guasti o rotture, responsabilità civile verso terzi. Reggio Children 
srl  si impegna ad adottare tutte le misure per prevenire incendi e incidenti ma non si assume la 
responsabilità per furto, danno o perdite riferite alla proprietà di un Espositore, dei propri 
dipendenti o dei propri ospiti. La custodia e la sorveglianza degli stand durante l'orario di apertura 
della manifestazione competono ai rispettivi Espositori, si fa pertanto loro obbligo di essere presenti 
nello stand con proprio personale dall'apertura della sede espositiva e di presidiare lo stesso sino 
alla chiusura serale. La sede non risponde degli oggetti o merci lasciati incustoditi all'interno dello 
stand durante le ore di chiusura della manifestazione. 
 
Art.8 Sicurezza sul lavoro 
Il cliente è tenuto ad osservare le vigenti disposizioni in materia di sicurezza sul lavoro . 
 


